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Micos Engineering GmbH (www.micos.ch) ist ein privat geführtes und unabhängiges KMU spezialisiert 

auf optische Instrumentierungen für die europäische Raumfahrt. Unser Angebot umfasst die Erarbeitung 

von Konzepten und Designs, Engineering, Aufbau, Integration und Prüfung von Flughardware und 

Ground Support Equipment, sowie weitere Dienstleistungen im Bereich optischer Messsysteme. Wir 

sind ein nach ISO 9001 zertifiziertes Unternehmen. 

 

Unsere Räumlichkeiten befinden sich im Areal der Empa (Swiss Federal Laboratories for Materials 

Science and Technology) in Dübendorf. 

 

Für die administrative Abwicklung suchen wir eine/n  

Fachfrau/Fachmann Aussenhandel, Einkauf 

und allg. Administration - ca. 40% bis 70% 

Ihre Hauptaufgaben 

▪ Sicherstellung von Aussenhandel-, Zoll- und Ursprungsprozessen (inkl. Präferenzkalkulatio-

nen) gemäss gesetzlichen Anforderungen 

▪ Koordination der verschiedenen Teams in der Prozesskette, und interne Beratung und Abklä-

rungen bei Fragen zum Thema Aussenhandel, Ursprung, und Zoll 

▪ Koordinieren und vollständige Abwicklung von Gütertransporten im In- und Ausland 

▪ Erstellen von Versanddokumenten, Warenverkehrsbescheinigungen sowie beantragen von Car-

net ATAs und Ursprungszeugnissen 

▪ Korrespondenz mit Lieferanten, Transportunternehmen und Zollbehörden 

▪ Fachliche Unterstützung bei Verzollungen, Kontrolle Rechnungen und Reporting 

▪ Beantragen und verfolgen der Bewilligungen und Durchführungen von Zollprüfungen 

▪ Abwicklung von Bestellungen inklusive deren Erfassung in unserem Buchhaltungssystem (SAP 

Business One) 

▪ Organisation von Geschäftsreisen (inkl. Kontrolle und Erfassung der Spesenabrechnungen) 

▪ Zusammenarbeit mit der Projektleitung und der Finanzbuchhaltung 

Ihr Profil 

▪ Kaufmännische Grundbildung mit abgeschlossener Weiterbildung im Bereich Aussenhandel / 

Import / Export 

▪ Fundierte Kenntnisse und Erfahrung im Aussenhandel (hauptsächlich Europa) in Bezug auf 

Zoll, Import-Export-Compliance, Versand, Transport und Wareneingang 

▪ Erfahrung in mehrwertsteuerlichen Belangen (korrekte Tarifanwendung) 

▪ Sehr gute Deutsch und gute Englischkenntnisse (schriftlich und mündlich) 

▪ Kenntnisse der Finanzbuchhaltung (vorzugsweise mit SAP Business One) und Beherrschung 

der MS-Office Umgebung 

▪ Analytische Fähigkeiten, hohe Selbstständigkeit und Eigeninitiative 

▪ Ausgeprägte team- und dienstleistungsorientierte Persönlichkeit 

 

http://www.micos.ch/


 

Doc ID : JP2406 

Page : 2 / 2 

Date : 18.06.2024 

 

Micos Engineering GmbH Überlandstrasse 129 

CH-8600 Dübendorf 

www.micos.ch 

micos4u@micos.ch 

Phone:  +41 44 533 80 00 

Fax: +41 44 533 80 01 

 

Wir sind auf der Suche einer Person, die sich mit Ihrer aufgeschlossenen, hilfsbereiten und aufgestellten 

Art gut in eine Gruppe von Ingenieuren integrieren kann. Sie sind bereit, Verantwortung zu übernehmen 

und nach der Einarbeitungsphase selbständig im Team zu arbeiten. Sie verfügen über eine schnelle Auf-

fassungsgabe und eine analytische Denkweise, die es Ihnen ermöglicht, ihre Lösungen effektiv und ef-

fizient (selbstständig) umzusetzen. 

Micos als industrieller Akteur im Weltraumbereich bietet für motivierte Personen ein dynamisches und 

spannendes Umfeld, um sich fachlich wie auch persönlich weiterentwickeln zu können.  

Es besteht die Möglichkeit, ein Teil der Arbeit via Homeoffice zu erledigen. 

Die Stelle ist per sofort oder nach Vereinbarung verfügbar. 

Interessiert? 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen unter der Referenz JP2406 an die E-Mail-Adresse  

micos4u@micos.ch zu. 
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